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Ausbildungsbeginn 1. August 2024

Ausbildung Kaufleute für Büromanagement m|w|d

Kaufleute für Büromanagement werden in jedem Wirtschaftsbetrieb gebraucht. 
Der Beruf ist spannend und abwechslungsreich. Das Aufgabengebiet umfasst 
Büroverwaltung, internen und externen Schriftverkehr, Ausschreibungen, Ver-
gaben, Rechnungswesen, Kundenbetreuung und vieles mehr. Du arbeitest Ar-
chitekten und Bauzeichnern zu und bekommst einen umfassenden Einblick in 
die Baubranche und die Arbeit eines Architekten.

Bist du jemand der gern organisiert, schreibt und telefoniert, dem kaufmänni-
sches Denken liegt, der gern am PC arbeitet, sich mit Menschen austauscht, 
der gewissenhaft und teamfähig ist?

Dann bewirb dich bei uns unter n  traumjob@cl-architektur.de

Wir sind ein junges Team aus Architekten und Bauzeichnern, die mit großem 
Sachverstand und viel Liebe zum Detail Bauvorhaben verwirklichen. Ob Neubau 
oder Umbau alter Immobilien, uns reizt die Herausforderung moderne, funktionale 
und schöne Orte zu schaffen in denen Menschen leben und arbeiten.


